关于2019年下半年校本部（夜大）本科生毕业设计
(论文)工作安排的通知
各毕业班：

为了保证毕业设计（论文）的质量，指导教师和学生在毕业设计的过程中必须认真学习和执行本通知。
一、毕业设计（论文）工作具体安排如下

2019年下半年（2020年01月份毕业）校本部本科生毕业设计（论文）工作将从2019年06月06日开始，至2019年11月30日结束。
1.学生、班主任和指导教师须按照本通知安排完成各阶段工作。
2.毕业设计期间，指导教师每两周至少一次到场指导学生，检查进度及质量，对学生的毕业指导情况作详细的过程记录并填写《______年___半年毕业设计（论文）指导教师指导记录表》。
    3.毕业答辩前学生的论文必须通过验收，毕业论文按格式要求装订成册后，方可参加答辩，否则认为没有按进度完成毕业设计（论文），不予组织答辩。

4.指导教师组长把通过答辩的论文以班级或毕业设计小组为单位制作光盘，连同装订成册的《______年__半年毕业设计（论文）指导教师指导记录表》和成绩单于2019年11月30日前送教学部存档。光盘上注明班级、年级、专业、层次和人数。

5．教学部负责指导教师的选聘并对选题、开题、指导过程、验收、答辩、毕业设计成绩及论文归档等工作进行监控。在整个毕业设计过程中，学生应随时登陆我院教学网站http://learn.bit.edu.cn主页，查看“教学公告”和“学习频道”专栏中有关毕业设计（论文）工作的最新信息，并与指导教师保持联络，以便指导教师及时通知有关毕业设计（论文）工作的要求和内容，确保毕业设计（论文）的顺利完成。

二、毕业设计（论文）工作的时间进度
1. 准备、选题阶段（2019年6月07日-2019年7月1日）
教学部开始布置毕业设计（论文）的相关工作，聘请具有高级职称和丰富实践教学经验的人员担任毕业设计指导教师小组组长，并根据毕业生任课教师的情况推荐本组指导教师，提出毕业设计（论文）题目及其要求。教学部汇总《2019年下半年校本部毕业设计指导教师一览表》和《毕业设计（论文）选题表》。
6月1日前班主任根据学生的情况，对学生进行分组，合理分配学生，指定学生组长，将《_____班毕业设计分组情况表》送教学部。《____班毕业设计分组情况表》包括班级、学号、姓名、性别、电话号码、email 等。
6月1日前，教学部公布毕业设计的具体时间安排，明确工作要求。

6月1日至6月中旬，各班组织召开毕业设计动员大会，公布毕业设计题目，并向学生介绍毕业设计（论文）指导教师。指导教师介绍题目内涵及要求，指导学生自主选题，并讲解如何查阅资料和调研。

指导教师要认真指导毕业设计（论文）的选题工作。题目必须符合专业培养目标要求，题目可以多样化，难度既要达到本科水平，同时要体现成人在职业余学习的特点，鼓励学生选择对所在工作单位有应用价值的题目。

原则上一人一题，对于需要多人完成的题目，学生在参与总体方案设计的基础上，必须能够提出符合毕业设计工作量要求的独立完成部分。学生自选题目必须经过指导教师审查，并报教学部备案。

学生选题可参考网上已公布的题目。

2. 开题报告撰写阶段（2019年7月1日—2019年8月20日）
7月上旬，指导教师填写《毕业设计（论文）任务书》，并及时下发给学生，以便指导学生明确毕业设计要求、内容及任务。

学生按照任务书的要求制定工作计划，搜集资料，查阅国内外参考文献。本科学生阅读至少10篇以上与毕业设计题目紧密结合的相关文献（含1篇以上外文文献），撰写开题报告（3000字以上）。
8月20日前尚未完成开题报告或开题报告不合格者，将被终止此次的毕业设计（论文）工作，跟随下一批同专业同层次学生重新进行毕业设计工作。

3. 论文撰写阶段（2019年8月21日—2019年10月9日）
    学生在指导教师的指导下按照毕业设计（论文）的有关要求，独立进行毕业设计（论文），完成毕业设计论文的撰写，论文字数10000字以上。指导教师应从思路、方法、专业技术及写作方面给予认真指导和严格检查，并记录检查结果，作为毕业设计的过程成绩，纳入最后毕业设计的总成绩中。

10月9日前各毕业设计小组组长拟定11月份的答辩委员会成员名单及答辩日程送教学部审核备案，教学部将按照学院要求安排专家随机参加答辩。

10月9日前学生完成毕业设计（论文）初稿，交指导教师审阅后再进行修改、完善。
4. 验收、准备答辩阶段（2019年10月10日—2019年10月22日）

学生完成毕业设计（论文）终稿，指导教师应严格按照我院毕业设计（论文）编写格式及专业要求，对学生的毕业设计进行验收。验收内容包括：论文的立论是否正确、论据是否充分、结论是否正确及编写格式是否规范等。理工科类的，还应对有效程序软盘、源程序清单、软件设计说明书、测试分析报告、程序演示、设计图纸和实验数据等进行验收。验收不合格的学生，不能参加毕业答辩。
学生答辩，要制作幻灯片和写出书面提纲，认真准备15分钟的毕业答辩。

5. 答辩阶段（2019年10月25日—2019年11月16日）
各毕业设计小组按照毕业答辩程序，组织学生参加答辩。

答辩委员会根据论文质量、设计方案、演示情况和答辩水平等方面给出学生的毕业设计（论文）成绩。

毕业设计（论文）成绩分5级：优秀、良好、中、及格和不及格。
6. 报送毕业设计（论文）成绩（截至2019年11月20日）
指导教师组长将《______年___班毕业设计（论文）成绩单》的电子文档和打印稿（签字）、毕业设计（论文）及其光盘和指导记录表等一并送教学部存档。
三、毕业设计（论文）工作的组织管理
    我院的毕业设计（论文）指导委员会由我院主管教学院长、有关教学院系的教学院长、教学主任、相关教学管理人员组成。
教学部毕业设计（论文）工作具体联系人：
联系人：李晶  龚奕铭
电话：010-68918729   68918973
E-mail：blbysj@163.com     
备注：
1、论文的装订顺序为：毕业设计（论文）封皮→任务书（含题目内容与任务要求）→评语表一（含指导老师、评阅人评语）→答辩委员会成员、答辩中提出的主要问题及回答的简要情况表→评语表二(含答辩委员会评语、答辩成绩)→中文摘要→英文摘要→目录（页码I，II，III，…）→前言（页码I，II，III，…）→正文（页码1，2, 3，…）→结论→致谢→参考文献→附录自上而下依次装订，要求整齐、清洁。绘制的A0图纸折叠后，另行装订。
2、毕业设计（论文）资料下载地址：http://learn.bit.edu.cn/学习频道/毕业设计辅导。
北京理工大学继续教育暨现代远程教育学院
2019年04月10日
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